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PREGUNTAS DE CARACTER TEORICO (preguntas dela 1 aIa 35) 2

. SegOnel Estatuto B
el hombramiento
tareas por plazo

asico del Empleado Publico, una de las circunstancias para

de funcionarios interinos es el exceso o acumulacién de
maximo de:

a) Quince meses, dentro de un periodo de veinticuatro meses.
b} Doce meses, dentro

de un pericdo de dieciocho meses.
) Nueve meses, dentro de un periodo de dieciocho meses.
d) Seis meses, dentro de un periodo de doce meses.

- SeglnlaLe

¥ de Archivos ¥ Patrimeonio
8l archive q

ue actuara como cabecera d

a) ElArchivo Central de la Consejeria de Hacienda,
b) El Archivo de la Asamblea de Extremadura,

¢} El Archive General de Extremadura.

d) El Archivo de Ja Universidad de Extremadura,

Documental de Extremadura, cuil es
el sistema?:

- Seglin la Ley de lgualdad entre Mujeres y Hombres ¥ contra la Violencia de
Género en Extremadura, el principio general de actuacién de los poderes
péblicos de Extremadura que proscribe cualquier discriminacién, directa ¢
indirecta, por razén de S€xo, en todos los ambitos dg Ia vida, y singularmente
en las esferas econdmica, social, laboral, cultural Y educativa, se denomina;

a) lgualdad de oporunidades.

b) lgualdad de frato entre mujeres y hombres.

¢) Interseccionaligad.

d) Representacién equilibrada.

- Segin 1a Ley de lgualdad entre Mujeres y Hombres ¥ contra la Violencla de

Género en Extremadura, se entiende que cualquier tipo de trato desfavorabla
relacionado con el embarazo, 1a maternidad o 1a Paternidad constituye:

a) Violencia de género.

b) Discriminacion indirecta por razdén de sexo.
¢) Discriminacion directa por razér] .r.ie SexX0.
d) Discriminacién por motivos familiares,
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5. De conformi '
yormidad co or Piblico, 10s
€onvenios se pe ﬁec';l;:a:;?y do Régimen Juridico del Sect
a) Po .
b) Po:l; g’estaplffn del cansentimiento de las partes.
¢} Trass ump'!"”"elnto de las actuaciones previstas para ca
Los U publicacién en el registro correspondiente. o
Convenios no se perfeccionan, solo lo hacen los contratos administrativas.

da una de las partes.

] Sector Publico, indique

6. De conformidad con 1a Ley de Régimen Juridico d
duacién de Ja sancién

cual NO se considera un criterlo para la gra
administrativa;

a) La reincidencia, por comisién en el témino de un ano de mas de una infraccion
de la misma naturaleza cuando asf haya sido declarado por resolucién firme en
via administrativa,

b} El grado de culpabitidad o la existencia de intencionalidad.

. ¢} El cese en la conducta infractora.
d) La naturaleza de los perjuicios causados.

7. Segiinlaley de la Funcidn Piblica de Extremadura, aprobar la oferta anual de
empleo publico le corresponde al:

a) Consejo de Gobierno.

b) Director General de Funcién Pubfica.

| ¢} Consejero competente en materia de funcién publica.
! d) Consejero competente en materia de presupuestos.

g, Segfin laleyde Funcién Piiblica de Extremadura, los funcicnarlos de carrera
ndo adgquieran la condicién de miembroes del Conselo Consultivo de

cua
ra seran declarados en situacién de:

Extremadu

a) Servicios en otras Administraciones Publicas.
b} Excedencia voluntaria por interés particular.

¢) Servicios especiales. _
d) Excedencia voluntaria por prestar serviclos en el sector piblico.

Ejercicio tetrico-practico. TIPO 2 Pégina 3 de 18
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9. Segiin laLey de Funcién Publica de Extremadura, el personal funcionario que,
tras cumplir la pena o la sanclén de suspensién de funciones con pérdida del
puesto de trabajo que le fuera Impuesta y haber solicitado el reingreso al
servicio activo previamente, no resulte posible concederle éste en el plazo de
seis meses contados a partir de la extincion de la responsabilidad por falta de
puesto de trabajo con dotaclén presupuestaria, sera declarado en situacion de:

a) Excedencia automatica.
b) Servicios especiales,

¢) Excedencia con reserva de puesto.
d) Excedencia forzosa.

10. Segiin la Ley de la Funcién Pablica de Extremadura, gcudl de los siguientes

de,';';?hcf? individuales es e|ercido de forma colectiva por el personal empleado
publico?:

a) Elderecho a la’libre asoclacion profesional y afiliacion sindical,
b) Elderecho al disfrute de vacaciones, descanses ¥ permisos.
¢) Elderecho de reunion.

d} fEI i:;grecho a la livertad de expresién, dentro de los limites del ordenamiento
juridico.

11. Seg_l.‘m la Lf.‘y de la Funcién Publica de Extremadura, la carrera profesional
horizontal tiene una serle de caracteristicas. Indique cual NO es una de ella:

a) Retribuida
b) Voluntaria.
c) Colectiva.
d} lirreversible,

12. Seglin la Ley de la Funcion Piblica de Extremadura, los funcionarios que se

encuentren desempefiando un puesto de trabajo en adscripcién provislonal
estaran obligados a:

ay Solicitar permuta de los puestos vacantes para los que cumplan {os requisltos.
b) Solicitar todas las comisiones de servicios de los puestos vacantas para los que
cumplan los requisitos.
¢) Participar en los concursos de provisién de puestos de trabajo no singularizados
solicitando la fotalidad de los puestos vacantes para los que cumplan los
requisitos.
d) Participar en los concursos de provisién de puestos de trabajo singularizados
solicitando algunos de los puestos vacantes para los que cumplan los requisitos. .
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13,

14,

15

16,

Segiin 1a Lay ¢ ‘ L
ey de | ’ de las
retribuciones basfzal;:mclén Publica de Extremadura, NO forma parte

a) Los componentes de suelde y irlenios de las pagas extraordinarias. 3

as gratificaciones i inari
or serviclos axtraordinarios.
c) Elsueldo, parcens o

Los trienios.

Segin la Ley de la Funclén Piblica de Extremadura, quienes ejerciten el

darecho de huelga:

a)} Recuperaran el tiempo de trabajo no prestado.

b) Devengaran Ginicamente retribuciones basicas.

€} Devengaran solo retribuciones complementarias.

d) No devengaran ni percibiran las retribuciones correspondientes al tiempo en que
hayan parmanecido en esa situacién.

Seqln la Ley de la Funcién Piblica de Extremadura, 2qué tipo de falta
disclplinaria es la Incomparecencla Infustificada del personal funclonario
plblico en las Comlsiones de Investigacién de las Certes Generales y de la
Asamblea de Extremadura?:

a) Muy grave. : T R I HCIE S
b) Grave. - - ' P AP TR A
C) Leve. : s ) : : S R e LA
d) No estd contemplado come falta disciplinaria.-
RN L A B A

Sagun la Ley de la Funclén P(blica de Extremadura, durante el tlempo en que
se encuentre suspendido provislonalmente, el funclonarlo tendré derecho a

percibir:

- @) Las retribuciones basicas y, en su caso, las prestaciones familiares per hijo a

cargo.

b) Las retribuciones basicas y la totalidad de las complementarias, pero no percitira

pagas exiras.
¢) Duranie la suspensién provisional no tiene derecho a percibir retribucion alguna.
d} Solo las retribuciones bésicas.

ot
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17. De conformidad con la Ley de Centratos del Sector Piblico, los contratos de

R I

18. De conformidad con [a Ley de Contratos del Sector Piblico,

tregadas por el

cosa o cosas que hayan de ser entreg .

:e::rff::aiflg' s:l:;zss‘ltr"’ellzhoradas con arreglo a caracteristicas peculiares

ﬁ]agas previamenta por la entidad contratante, aun cuando esta se obligue a

aportar, total o parcialmente, los materlales precisos, tendran fa consjderacisn
]

de contratos:

a) De servicios,

b) De suministros,

¢) Mixlos.

d) De concesién de servicios.

YL
o

12 prérroga se

acordara por el érgane de contratacion y seré obligatoria para el empresarlo,

siempre que el preaviso se produzca:

oi. ) Al menos con un mes de antelacién a la finalizacién del plazo de duracién del

19. De conformidad con la Ley de Contratos del Sector Piblico,

20. Seglin el Decreto de Ré

. escritos y comunicaclones podra realizarse

- 8) Exclusivamente en |a franja establecida

contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato se establezeca una menor,

b) Almenos con dos meses de antelacion a Ja finalizacion del plazo de dyracion def
contrato, salvo que en el pliego que fija el contrato se establezea une menor,

¢} Al menos con un mes de antelacion a la finalizacién def plazo de duracién del
contrato, salvo que en el pliego que fifa el contrato se establezca una mayor,

d) Almenos con dos meses de antelacién a la finalizacién del plazo de duracién del

contrato, salvo que en ef pliego que rija el contrato se establezca uno mayor.

el acuerdo de

adjudicacién de un contrato de suministro sera susceptible de recurso especial

an materia de contrataclén cuando su valar estimado sea:

a} Superior a cien mil euros,
b) Inferior a cien mil euros,
©) lgual a cien mil euros.

d) En ningin caso, ya que los contratos de suministros no estdn sujetos a recurso
especial. : - . . =

gimen Juridico de Administracién Electronica de la
de Extremadura, la presentacién de solicitudes,
en el registro electrénico:

Comunidad Auténoma

para |a atencién presencial al piblico.
b} Solo de lunes a viernes en horario de mariana,

<) Durante las veinticuatro horas del dia, pero solo los dfas Jaborables.
d) Durante las veinticuatro horas de todas jos dias del afio.

© o Ejerciclo tadrico-practico. TIPO2 -+ - Péagina&de 18
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Segl

Coﬁ:'..’fnﬁiaﬂm""" de Régimen Juridico de Administracién Electrénica de 12

electronie Auténoma de Extremadura, la notificacién por comparecencia

al conta la consiste on al acceso por el interesado, debidamente identificado,
nido de la actuacién administrativa correspondiente a través de:

a) ll:a Carpeta ciudadana.
o La sede electronica corporativa de la Junta de Extremadura.
a web institucional corporativa.
Su correo electrénico personal.

399"‘" el V Convenio Colectivo para el personal laboral al servicio de la Junta
& Extremadura, el complemento especifico especlal L.1., retribuye:
a) Jornada Partida. R S S
b} Turnicidad, R I S L

¢) Nocturnidad,

23.

* * ¢) Diezdias. R - o §
. d) Unmes. S TUL I TINE SN PULLIL N K

24,

T d) A los dos afios. Corere b e mp it e R e e,

d) Trabajos en domingos y festivos.

Segtn el V Convenio Colectivo para el personal laboral al servicio de la Junta
de Extremadura, y en cuante a la movilidad geografica se refiere, se procurara
que ol traslado cause las menores molestias posibles al trabajador, a quién
habra de notificirsele con una antelacién minima de:

a) Cuarenta y ocho horas.
b) Dos meses.

SegunelV Convenlo Colectivo para el personal laboral al servicio de [a Junta
de Extremadura, las sanciones Impuestas per faltas muy graves prescriben:

a) Alano.
b) A los seis meses. . o e s o
¢) A los tres ailos. et e are how s

Elarcicio teddea-praciice. TIPG 2 . Pagina 7 de 18
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26,

2 ¢} Interrumpir su actividad

27.

28.

TURNO LIBRE Y BISCAPACIDAD

: | trabajador para que
do o sujetado por e .
destinado a ser lleva r su seguridad o su
F::I:;z;a::l&?o O varios rlesgc:s 1ue£::glz?n2:‘tin:z;ccesorio destinado a
er
salud en el traba)o, asi como cuaiqu
tal fin?:

a) Equipo de seguridad especiﬁco.
B) Equipo de auxilio colectivo.
¢} Equipo de trabajo, _
d} Equipa de proteceion individual,

Conforme a Ia Lay de
trabajadores estén o pued
¢onocaslon dasuytra bajo,
¥ dar las instrucciones
inminente o inevitable,

Prevenclén de Riesgos Laborales, cuando los
an estar expuestos a un riesgo grave e mmmgnte
el empresario estar4 obligado a adoptar las medidas

necesarias para que, en caso ds peligro grave,
los trabajadores puedan:

a) Reunirse con las delegados de prevencion y buscar una solucién sin que en
niNgun caso se pueda abandoenar el lugar de trabajo.
b) Interrumpir su activida

dy, sifuera necesario, abandonar de inmediato el lugar de
trabajo,

» requiriendo en tod
de prevencion Para poder abandonar
d) Interumpir su actividad, sie

delegados de prevencion, co

0 caso la presencia previa del servicio
el lugar de trabajo.

mpre que exista una comunicacién escrita a los
n &l visto bueno det empresario. :

En el dmbito de la seguridad informatica, iqué

téenica de ingenieria social
implica aprovechar fa curiosidad del usuario mediante dispositivos fisicos
Infectados?:

a) Baiting.
b} Phising. o R - TR
¢} Vishing. T et T s mee LT N R

d} Smishing.

Conforme a 1a Ley del
Administraclenes Piiblicas NO
de firma para:

Procedimiento Adminls

trative Comdn, las
requeriran a los interesa

dos el uso abligatorlo

a) Interponer recursos.
b) Desistir de acciones.
¢) Formular solicitudes.

d) Acceder y consultar el expediente,

Ejercidio teddco-pracics. TIPG 2 Pégina Bda 18
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29- sagﬁn'
Public a: L?nde Procedimiento Administrative Comin de las Administracienes
Administrac|s los procedimlentos Inlclados ds oficio, en los que la
Intgmmc{ én N ejercite potestades sanclonadoras o, en general, de
el vencimle ’tausc‘*mlbles de producir efectos desfaverables o de gravamen,
Notificad nto del plazo maximo establecldo sin que se haya dictado ¥
@ resolucién expresa produciré:

8) La caducidag,
reénuncia. '

¢} Eldesistimiento, R e

La prescripcion. ¢ b

. ignfonm a la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las
“:""'stl'acbnes PoObllcas, zqué actos administrativos NO necesitan ser
motivados?: e

a) Los actas que acepten las pruebas propuestas por los interesados. '

b) Los acuerdos de aplicacién de la tramitacién de urgencia, de amplfacidn de
plazos y de realizacién de actuaciones complementarias.

¢) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legltimos.

d) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del
dictamen de érganos consultivos.

31. Conforme a la Ley de Procedimiente Administrativo Comun de las
Administraclones Publicas, zqué actos administrativos son anulables?:

- a) Los que sean constitutivos de infraccion penal o se dicten como consecuencia

- de ésta.

b) Los actos de la Administracién que incurran en cualquier infraccidn del
ordenamiento jurldico, incluso la desviaclén de poder.
Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo -

constitucional,
d) Los dictados por 6rgano manifiestamente incompetente por razén de la materia

o del territorio. :

<}

32, Segunla Ley de Procedimiento Administrativo Com(in de las Administraciones
Puablicas, la Administraclén estd obligada a dictar resolucién expresa y a
notificarla en todos los procedimientos cualquiera que sea su forma de

inlciacidn, excepto, en los supuestos de:
a) Temninacion del procedimiento por pacto o convenio,
b} Prescripcién.

¢) Renuncia del derecho.
d) Deslstimiento de la solicitud.

Ejorcicio tedrico-précico. TIPO2 PéginaBda 16
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la Administracién de I
33. Conforme a lo estahlecido en la Ley de Goblerno y A
Cemznidad Auténoma de Extremadura, la Junta de Extremadura podra

reunirse en Consejo de Gobierno sin convocatoria previa, cuando asi lo decida
su Presidentas y ¢ hallen presentes:

a) Las dos terceras partes de los Consejeros.
b) Una tercera Parte de los Consejeros.

€} Un Vicepresidente Y la mitad de (0s Conse]eros.
d} Lamitad de los Consejeros.

34, Conforme a 1o establecido en 1a Ley de Gobierno y la Administracion de la
Comunidad Autdnoma de Extremadura, a Ia Junta de Extremadura le
corresponde;

a} Nombrar Y Separar al Portavoz de la Junta de Extremadura,

b} Disolveria Asamblea de Exttemadura en los términos previstos en sl articulo 34
del Estatuto de Autonomia,

¢) Solicitar a)a Asamblea de Extremadura q

d) Solicitar dictamen del C

ue se retina en sesion extraordinaria,
onsejo Consultiva

35. Conforme a o establecido en 1a Ley de Goblerno ¥ 12 Administraclén de 1a
Comunidad Auténoma de Extremadura, e

Presidente de 1a Junta de
Extremadura sers Politicamente responsable ante:

a) La Junta de Extremadura reunida en Consejo de Gobierno,
b) El Tribunal Superior de Justicia de Extremadura.
¢) ElRey. .

-d) LaAsamblea.

Ejerciclo tedrico-practics, TIPO 2 Pégins 10 de 18




PREGUNTAS
DE CARACTER PRAGTICO (preguntas de Ia 36 a a 44) 1

36. En Mic
rosoft Word 365, al configurar los destinatarios para una comblnaclon

a8 corp
disponi:l?;%?demia' ¢qué opcién NO aparece entre las fuentes de dafos

f:JI.n.:ﬁo. Dlspnﬁdbnpﬁnfemndas Ebmsponﬁeﬁr-i:n 'i
= | @

e Ssteccionar wn de | Resattorcampos Bloque de U
S etinatarios ¥ | destnitios | de combinouiga direcciones H
164n de cumaipondencis

Ex

a) Elegir los contactos de Qutlock...

b) Escribir una nueva lista...

¢) Usaruna lista existente. ..

d) Seleccionar usuarios de la libreta de direcciones...

37. En Microsoft Excel 365 se trabaja con dos libros de datos abiertos al mismo
tiempo; LibroEnero.xIsx y LlbroFebraro.xlsx, con el sigulente contenido:

TR

P e, W TR S B DU SR TR SR ) 3 j/
1 [ PROGUCTO | CANTIDAD | PRECIO wrmut:. 1 [enopucTe! CAKNDAD PRECID [0ASTO_MES] GASTO_MES. PASA

l2 P E 0 100 2 Pl 1 Fo) 20 100 )

13 P2 1 35 35 3 P2 2 a5 70 %

4 P 3 & 18 4 & 0 [ [} 1A
! Pd .5 5 2% e 5 P4 20 2 N R
i.‘_) DO | ot » ¢ 3 ARl & ) e )
' B P =—d—t N

il E B =———t——¢ s
e —— T
<

" LibroEncroxlsx " LibroFebreroxlsx i

ianen el gasto mensual de una serie de productos, cuyo
a multiplicando ta columna B {CANTIDAD) por la columna
' ¢ {PRECIO). En am bos libros cada flla hace referencla al mismo producto, por
ejemplo, lafita2 referencia al producto P1, la 3 al P2 y asi sucesivaments.
En la celda E2 sefialada del libre de febrero se ha Introducide una formula y
ostariormente se ha aplicado el controladar da retleno a las filas Inferiores,
obteniendo los gastos pasados del libro de enero. ;Qué férmula de las

siguientes se ha aplicado en dicha celda?:

Los libros cont
resultado se calcul

a) =/[LIbroEnero.xIsx]ENERO'ID2

b) =[LibroEnero.xIsx]ENERO'ID$2 A
¢) =[LibroEnero.XIsx[ENERO'ISD$2 . Y
d) =[LibroEnero.xisJENERO'SDF .

Efercclo (e6rdeo-practice. TIPG 2 Pégina 11 de 18
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andidatos que cumplan unas
Excel 365, estamos buscando cang 5 qL :
» E:r::itirrio:tﬁgs :n una serle de ponderaclones segun la siguiente tabla

. . < HOBUSCADO®
Tast TVTX o Fav| =SI((825-53+(C02w5)+(022-5)-2;"BUSCADO - HOBUSCADO" ) ——
L AT T 8 & — ESTADO -
1 NOMBRE N1 N2 :‘i -
;2 {IUAN 7,02 6,25 ’ |
3 [MaRiA 8,72 B .72
.4 [JNME 35 2 5
'5 |1OSE £75 7.7 7,7
 6_|ISABEL 4,38 2,76 4,25 .
< 7_|PABLO 525 6,75 4.75
. .

1
[ I A

Si introducimos en Ia caslila E2 la fSrmula de 1a Imagen y aplicamos el relleno
automatico en la columna, 2qué candidatos tendrén el estado BUSCADO?:

a) MARIA y JOSE,

b} JUAN, JAIME, ISABEL y PABLO,
¢) JAIME.

. 4d) JUANYPABLO.

39. En Microsoft Word 365 configurado en espanol, si queremos centrar
rapldamente un titulo de un documento y aplicarle negrita, tenlendo el texto
previamente seleccionado, 2 qué combinacién de teclas debemos utilizar?:

a) Cirl+TyCtd+ 8.
b) Cirl+QyCld+S.
c) Ctrl+QyCtrd+N.
d) Ctrd+TyCt+N,

40. En Microsoft Excel 365, tenemos el siguiente contenido en la celda A1:

m“’ﬁw‘?’?{rﬂ*h‘?:_ NIRRT :A. P I TS IO PPRUPPIIN ‘_‘:E:gme-_ﬂ./
't |El empleado publico trabaja en lo piblico ¢on compromiso. ‘{
2 |=ENCONTRAR{"pablico™;A1;20)

¢ Qué resultado se obtiene al aplicar la férmula de [a celda A27:

a) 35 - - ' B
b) publico con compromiso. : - R,
¢y 13

d) publico trabaja en Jo pablico con compromiso,

Y Ejercicks tefiico-practico. TIPQ 2 N Pégina 12de 18
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En Microsoft g

afios anteriorg

:csa 1 365, tras reclblr una tabla con tramites administrativos do
Slguiente: e ha creado un grafico circular 20 como el

de la flgura A

N s’
1l Py Al

M= [
v2op w3070 & X TNGE =N ¢

P o= om amae

PLTIY. ]

—— o an e

SXNS XS MH X =X 20 NI

Si queremos obtener las etiquetas de la figura B posicionadas
o de texto y unidas

automaticamente fuera del grifico, encerradas en un cuadr
a cada sector mediante una linea gufa. ZQué opclén de las sigulentes 5@ debs
segulr para obtener este formato de etlquetas?:

a) Seleccionar el grafico Botéh “+" (Elementos del gréfico) 2 Activar Etiquetas.
b) Seleccionar el grafico > Botén “+" (Elementos de! grafico) = Etiquetas de datos

-> Ajuste perfecto,
¢) Seleccionar el grafico 2 Botén “+" (Elementos del grafico)} > Etiquetas de datas :

= |.lamada de datos.
d) Seleccionar el grafico - Botén
Insertar bocadillos.

*+* (Elementos del grafico) = Mas opciones =

uede aplicar

En Microsoft Excel 365, gcudles el nivel méximo de zocom que se p

a una hoja de célculo?: .

a) 200% e e e L

b) 300% ' T L2 PR o
d) 500% " R T o ol o) ST
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has:
43. En Microsoft Excel 365, sl nes encontramos ¢on 1as sigutentes fec

DA A B
Expediente,.
Expediente...
®

Si se seleccionan las celdas A1 y A2 y, manteniendo pulsada la tecla Ctrl, se
arrastra el control

ador de rellenc hacla la celda A4. ¢ Qué contenido tendrén las
celdas A3 y A47:

) A3=20/04/2025 y Ad=25/04/2025,
b) A3=10/04/2025 y A4=15/04/2095.
€) A3=15/04/2025 y Ad=15/04/2025,
d) A3=30/04/2025 y Ad=15/05/2025,

44, A_I redactar un documento en Microsoft Word 365 en e| que ceonstan los
siguientes tres parrafos: :

1. El interesedo dispone de ur plazo de dlez dias
acompaiiar los decumentos preceptivos,
2. Los actos de la Administracién Publice se presumirén vidlidos y producirdn
efectos desde ia feche en que se dicten.
. [2] Contra tas resotuciones y tos actos de tramite
/ podrdn interponer recurso de alzado,
I

para subsanor la falie o

cualificados, lox administrados

Si el usuario reinicia por error la numeracién del tercer parrafo en "4." dentro

de la misma lista numerada automatica, s qué acclén se gdebe realizar para que

este ultimo pamrafo muestre correctamente el nimero "3." de forma dinamlca?:

a) Hacer clic con el boton derecho del ratén sobre el nimero *1.
y seleccionar la opcitn "Seguir vifieta anterior”,

b) Ir a la pestafia Disposicién, grupo Configurar pagina, y activar la casilla

"Numeracion de linea correlativa",

¢) Pulsar la combinacion de feclas Ctrl + Mayls + F12 para forzar 1a actualizacién
de los campos de lista del documento.

d) Hacer clic con el boton derecho del ratén sobre el ntimero "1." del tercer parrafo
y seleccionar 1a opcion "Continuar numeracion”.

del tercer pérrafo

Ejercicio teérico-praclico. TIPO 2 ) Péglna 14 da 18
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PREGUNTAS ADICIONA
ICt
Hay que comestaf:f;“ : ES OE GARAGTER TEQRIGO: de a pregunta 1 2 13 6.
n el espacio reservado para Jas proguntas adlclonales.

1. De conf
ormidad con la Ley de Contratos del sector Publico, el orden

jurisdiccio
nal clvil ser el competante para resolver:
a) D :
) ' az lizt?gjsgﬂnzs |refezridas a efectos y extincién de las contratos Gi1® ce!gbren
. s de 3bli e poderes
X adiudicadoras. sector publico que no tengan el caracter de p
) De las cuestiones relativas a la preparacion, adjudicacién, efectos, modificacion
3 %ei;tlnclén de los contratos administrativos.
o elas cuestiones que se susciten en relacié
3 De 0s contra}os privados de las Administraci
) e_ias cuestiones relativas a la preparacién y
entidades de} sector pliblico que no tengan el caracter

ncon la preparacién ¥ adjudicacion

ones Publicas.
adjudicacion de los contratos de

de poderes adjudicadores.

gimen Juridico da Administracién Electrénica de la

Comunidad Auténoma de Extremadura, el principio, promovido por la
Administracién, que permite el ejercicio de los derechos de acceso electrénico
de todos los ciudadanos a los servicios publices ¥ @ los procedimientos
administrativos en condiciones de igualdad, minimizando la brecha digital, es

el de:

2. Segun el Decreto de Ré

" a) Inclusion digital R

b) Calidad.
c) Proteccién de datos de caracter personal. TP TR S

d) Simpliﬁcaciénadministraﬁva. el

d con la Ley de Contratos del Sector Publico, el drgano
ra resolver el recurso especial en materla de contratacion
decisién en forma motivada sobre las medidas cautaelares
4 plazo puede hacerlo?:

3. De conformida
competente pa

debera adoptar
solicitadas, pero 2dentro de qu

a) Dentrode los quince dias naturales siguiente ala presentacion del escrito en que

se soliciten.

p) Dentro de los diez dias naturales siguientes a la presentacién del escrito en que
se soliciten.

¢} Dentro de [os cinca

se soliciten.
En cualquier momento antes de la resolucidn del recurso.

dias habiles siguientes a 1a presentacién del escrito en que

d)

Ejenicio taddcopractico. TIPO2 - Pagina 15de 18
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. 4. Segin la Lsy de Procedimlento Administrative Comin de las

Administraclones Puablicas, la declaracion de leslvidad de actos anulables no
Podré adoptarse una vez transcurridos:

3} Un mes desde que se dicté el acto administrativo

Dos afios desde que se dicto ef acto administrativo.
€} Tres afios desde que se dictd el acte administrativo.
d) Cuatro aftos desde que se dictd e acto administrativo.

8. Seglnla Ley de ta Funcién Public
€S un drganc supe

a de Extremnadura, gouél de los siguientes
-+ Admlnistracién de |

rior de direcclén en materla de funcién piblica en la

a Comunidagd Autonoma de Extremadura?:

a) Las centrales sindicales mas representativas.
b) Los respensables de recursos humanos en las Secretarias Generales.
. ©) ElSecretario General de la Consejeria de Presldencia. e i
- d) ElConsejero competente en Materia presupuestaria, © el R

-
W Tt

. cave = e,
e = e A

6. Conforme a lo establecido en Ia Ley de Gobierna ¥ la Administracién de 1a
Comunidad Auténoma de Extremadura, ¢ quién ejerce la

jefatura superlor de
las Consejarias después del Conselero?:

a) Los Directores generales. S L :.:..-‘ R
b) Los Secretarios generales. - kT R
¢) Los jefes de gabinete.
d) Los jefes de servicio,

PR B
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PREGUNTAS Ap|
CION
Hay que ALES b
_ q m E CARACTER PRACTICO: do 1 p;:gl::;ﬂ:;:alrago

rlas en
8l espaclo roservado para las pregun

7. En

M[Crogoﬂ
Excel 365, dada la slgulanta tabla de licltaclones:

! ._lgf ' Y e s e . C.-'f.-ﬂ
; 2 [Centro Mmsm — T Esmno_m: : mpam;(;g e|'
’ 3 |Vigilancia cgm,':a:u“' Adjudicada {2026) ;.::i-:ne

4 m{;ié s EXPE Resuelta (2025) X 7‘5519

i 5 [Trans nviviendas Resuelta (2026) __| 7 i

J: 6 HEdTaio‘:e Lol Resuelta (2026) 13.820. L

7 =1 Seguros En evaluacién (2026} | 229.769¢]
1 o BUSQUEDA ULRMA Resuelta T ____l
59 LICITACION Transporte sanitario aéreo] ™ ._.__,.__.!

o de aplicar una
lendo en cuenta

En la easilla sefialada B9 de Ia imagen se aprecla el resultad
do contien® la

férmula. 3 Qué formula de las siguientes serd jaintroducida ten
que nos muestra la dGlitima licitacién encontrada cuyo esta

palabra introduclda en Ja casilla B8?:

a} =BUSCARX(""&BS&“":HZ:Bﬁ;AZ:AB;'NO ENCONTRADA"2:1)
b) =BUSCARX{"“"&BB&"";BZ:BS;AZ:AG:”NO ENCONTRADA";2;-1}
=BUSCARX("B8*",B2.:B6;A2 :AB;"NO ENCONTRADA"2;1)
d) =EUSGARX["‘BB‘“;BZ:BS:&Z:AB;'NO ENCONTRADA"Z;-1}

8. En Microsoft Word 365, 8i el corractor ortografico estd conflgurado en [ngiés,
oma de correccidén del documento?:

¢dénde se puede cambiar el fdi

evisar - Idioma 2 Traducir documento.

evisar = Idioma - Definir fdloma de traduccion.
isar 2 ldioma = Cambiar idioma de Interfaz.

ar > Jdioma > Esfablecer idioma de correccién.

a) R
b) R
¢) Rev
d)} Revis

Ejercicio tsbvico-préciica. TIPC 2 Pigina 17 d= 18
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9. En Microsoft Word 365, al ¢rear la siguiente tabla de |a imagen, queremos
multiplicar los preclos de los productos por las cantidades, para ello,
aplicamos a la celda D2 el cddigo de campo { = B2'C2 }, el cual, al activarse,
da valor 16 en dicha celda. Si este cédigo se coplia y pega a las celdas
inferiores marcadas por {a flecha tal como se indica en la siguiente imagen:

PRODUCTO PRECIO CANTIDAD TOTAL
P1 4 4 {=B2°C2}
P2 2 1 *
T3 7 6

¢Cual de las sigulentes afirmaclones es correcta sobre los valores de las
celdas D3y D47:

a) Word adapta automaticamente esas referencias dando los valores: D3=2 y
D4=42.

b) Para obtener D3=2 y D4=42 es necesario modificar el codigo de campo
{=8B2"$C2}.

¢) Sdlo funciona el controlador de relleno como el de Excel para que D3=2 y D4=42,

d} Se conservan las referencias originales quedando D3=16 y D4=16,

10.Necesitamos configurar nuestro nuevo documento para que el tamano del

documento sea A3 en Microsoft Word 365. (En qué pestaiia de las siguientes
se encuentra esta opcion de formato?;

1 e 1 ——— —

Anchive n\i:ia lnsemr Duﬁu Dﬂ»&lndﬂ M!nwu Comvspmdmn Il.ﬂhl Vm l.,wsu l.crnbn

.

@ R R @ o

Anxda Ponerse en contacto  Comenlados Mot
con o sopons tiknie prndaae

Apvdd

LT e . . e - ELLLLE = R LR 2V}
e Lt b S et S R o st - L P - |

a) Disposicidn
b) Vista
¢} Inicio
d} Diseno
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