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1. De conformida

- De conformidad con Ia Ley de Contra

. De conformidad con la Ley de Contratos del Sector Publico,

g
PREGUNTAS DE CARACTER TEQRICO (preguntas defatala3s) — |\

d con la Ley de Contratos del Sector Publico, los contratos de
fabricacién, por los que la cosa o cosas que hayan de ser en_tregadas por el
empresario deban ser elaboradas con arreglo a caracteristicas pectfllares
fijadas previamente por la entidad contratante, aun cuando esta se thgu_e a
aportar, total o Parcialmente, los materiales precisos, tendran la consideracién
de contratos:

a) De suministros,
b) De servicios,

c) De concesién de servicios.
d) Mixtos.

tos del Sector Piblico, la prérroga se

tacion y sera obligatoria para el empresario,
zca:

ara por el érgano de contra
siempre que el preaviso se produ

a) Al menos con un mes de antelacion a la finalizacion del plazo de duracién del
contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato se establezca uno mayor.

b) Al menos con dos meses de antelacion a la finalizacién del plazo de duracion del

contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato se establezca uno mayor.

c) Al menos con un mes de antelacién a |a finalizacién del plazo de duracién del
contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato se establezca uno menor.,

d) Almenos con dos meses de antelacién a la finalizacion del plazo de duracién del

contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato se establezca uno menor,

el acuerdo de
adjudicacién de un contrato de suministro sera susceptible de recurso especial
en materia de contratacion cuando su valor estimado sea:

a) Inferior a cien mil euros.
b) Igual a cien mil euros.
c) Superior a cien mil euros.

d) En ningln caso, ya que los contratos de suministros no estan sujetos a recurso
especial.

. Seguin el V Convenio Colectivo para el personal laboral al servicio de la Junta

de Extremadura, el complemento especifico especial L.1., retribuye:

a) Turnicidad.

b) Nocturnidad.

¢) Jornada Partida. _

d) Trabajos en domingos y festivos.
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5. Segin el V Conve

CUERPO AUXILI
AR, ESPECIALIDAD ADMINISTRACIAN GENERAL ~ TURNO LIBRE Y DISCAPACIDAD

de Extremadura yn;?‘ 2glec;tivolpara el personal laboral al servicio de la Junta
, anto a la movilidad 4
que el traslado geografica se refiere, se procurara

cause las menores molestias posibles al t j
e do ¢ rabajador, a quién
habra de notificarsele con una antelacién minima de: j :

a) Cuarenta y ocho horas.
b) Diez dias.

c) Un mes.
d) Dos meses.

- Seglin el V Convenio Colectivo para el personal laboral al servicio de la Junta

de Extremadura, las sanciones impuestas por faltas muy graves prescriben:

a) Alos dos afios.
b) Al afio.

€) A los seis meses.
d) Alos tres afios.

. Conforme a lo establecido en la Ley de Gobierno y la Administracién de la

Comunidad Auténoma de Extremadura, la Junta de Extremadura podra

reunirse en Consejo de Gobierno sin convocatoria previa, cuando asi lo decida
su Presidente y se hallen presentes:

a) 'UnVicepresidente y la'mitad de los'Consejeros.
b) La mitad de los Consejeros.

c) Lasdos terceras partes de los Consejeros.

d) Una tercera parte de los Consejeros.

. Conforme a lo establecido en la Ley de Gobierno y la Administracién de la

Comunidad Auténoma de Extremadura, a la Junta de Extremadura le
corresponde:

a) Solicitar a la Asamblea de Extremadura que se re(ina en sesién extraordinaria.

b) Solicitar dictamen del Consejo Consultivo.

c) Nombrary separar al Portavoz de la Junta de Extremadura.

d) Disolver la Asamblea de Extremadura en los términos previstos en el articulo 34
del Estatuto de Autonomia.
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(lsfraditn d
[ 9. Conforme a lo establecido en la Ley de Gobierno yi dla Qd"g:'s:;atf}ﬁztaeéz
Comunidad Auténoma de Extremadura, el Presiden

Extremadura sera politicamente responsable ante:

a) ElRey.

b) LaAsamblea. .

c) La Junta de Extremadura reunida en Consejo de Gobierno.
d) ElTribunal Superior de Justicia de Extremadura.

10. Conforme ala Ley de Prevencién de Riesgos Laborales, icomo se denomina a
cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el traba]adm: para que
le proteja de uno o varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su

salud en el trabajo, asi como cualquier complemento o accesorio destinado a
tal fin?:

a) Equipo de trabajo.

b) Equipo de proteccion individual.
¢) Equipo de seguridad especifico.
d) Equipo de auxilio colectivo.

11. Conforme a la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales, cuando los

trabajadores estén o puedan estar expuestos a un riesgo grave e inminente
con ocasion de su trabajo, el empresario estara obligado a adoptar las medidas
y dar las instrucciones necesarias para que, en caso de peligro grave,
inminente e inevitable, los trabajadores puedan:

a) Interrumpir su actividad v, si fuera necesario, abandonar de inmediato el lugar de
trabajo.

b) Interrumpir su actividad, requiriendo en todo caso la presencia previa del servicio
de prevencion para poder abandonar el lugar de trabajo.

c) Interrumpir su actividad, siempre que exista una comunicacion escrita a los
delegados de prevencion, con el visto bueno del empresario.

d) Reunirse con los delegados de prevencion y buscar una solucio

n sin que en
ningin caso se pueda abandonar el lugar de trabajo.

12. Segln el Decreto de Régimen Juridico de Administracién Electrénica de la
Comunidad Auténoma de Extremadura, la presentacién de solicitudes,
escritos y comunicaciones podra realizarse en el registro electrénico:

a) Durante las veinticuatro horas del dia, pero solo los dias laborables.

b) Durante las veinticuatro horas de todos los dias del afio.

¢) Exclusivamente en la franja establecida para la atencion presencial al publico.
d) Solo de lunes a viernes en horario de mafiana.
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a) Laweb instituciona| corporativa,
b) Su correo electrénico personal,
¢) Lacarpeta ciudadana,

d) Lasede electrénica corporativa de la Junta de Extremadura.

14, Segun el Est_atuto Basico del Empleado Plblico, una de las circunstancias para
el nombramiento tje funcionarios interinos es el exceso o acumulacién de
tareas por plazo maximo de:

a) Seis meses, dentro de un periodo de doce meses.

b) Nueve meses, dentro de un periodo de dieciocho meses.
c) Doce meses, dentro de un periodo de dieciocho meses.

d) Quince meses, dentro de un periodo de veinticuatro meses.

15. Segun la Ley de Archivos y Patrimonio Documental de Extremadura, écual es
el archivo que actuara como cabecera del sistema?:

a) El Archivo General de Extremadura.

b) El Archivo de la Universidad de Extremadura.

c) El Archivo Central de la Consejeria de Hacienda.
d) El Archivo de la Asamblea de Extremadura.

16. Conforme a la Ley del Procedimiento Administrative Comun, Ilas
Administraciones Publicas NO requeriran a los interesados el uso obligatorio
de firma para:

a) Formular solicitudes.
b) Acceder y consultar el expediente.

c) Interponer recursos.
d) Desistir de acciones.
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17.

18.

19.

20.

S AN Rl L - A M. T AR e TS

Segin la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las Adminlstracuon(als;
Publicas, en los procedimientos iniciados de oficio, en los qlile B
Administracién ejercite potestades sancionadoras o, en general,
intervencién, susceptibles de producir efectos desfavorables o de gravamen,
el vencimiento del plazo maximo establecido sin que Se haya dictado y
notificado resolucién expresa producira:

a) Eldesistimiento.
b) La prescripcion.
¢) La caducidad.
d) La renuncia.

Conforme a la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas, ;qué actos administrativos NO necesitan ser
motivados?:

a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

b) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del
dictamen de érganos consultivos.

c) Los actos que acepten las pruebas propuestas por los interesados.

d) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacién de urgencia, de ampliacion de
plazos y de realizacion de actuaciones complementarias.

Conforme a la Ley de Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Piblicas, s qué actos administrativos son anulables?:

a) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo
constitucional.

b) Los dictados por érgano manifiestamente incompetente por razon de la materia
o del territorio.

¢) Los que sean constitutivos de infraccién penal o se dicten como consecuencia
de ésta.

d) Los actos de la Administracién que incurran en cualquier infraccién del
ordenamiento juridico, incluso la desviacion de poder.

Segtn la Ley de Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones
Piblicas, la Administracién esta obligada a dictar resolucién expresa y a
notificarla en todos los procedimientos cualquiera que sea su forma de
iniciacion, excepto, en los supuestos de:

a) Prescripcion.
b) Renuncia del derecho.

¢) Desistimiento de la solicitud. .
d) Terminacion del procedimiento por pacto o convenio.
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minacién, directa o

indirecta, por razén de sexo, en todos los dmbitos de la vida, y singularmente
en las esferas econdmica, social, laboral, cultural y educativa, se denomina;
a) Interseccionalidad.

b) Representacion equilibrada.

¢) lgualdad de oportunidades,

d) lgualdad de trato entre mujeres y hombres.

22, Sggﬁn la Ley de Igualdad entre Mujeres y Hombres y.contra la Violencia de
Género en Extremadura, se entiende que cualquier tipo de trato desfavorable
relacionado con el embarazo, la maternidad o la paternidad constituye:

a) Discriminacién indirecta por razén de sexo.
b) Discriminacién directa por razén de sexo.
c) Discriminacién por motivos familiares.

d) Violencia de género.

23. En el ambito de la seguridad informatica, ¢qué técnica de ingenieria social

implica aprovechar la curiosidad del usuario mediante dispositivos fisicos
infectados?:

a) Vishing.
b) Smishing.
c) Baiting.
d) Phising.

24, Segln la Ley de la Funcién Publica de Extremadura, aprobar la oferta anual de
empleo publico le corresponde al:

a) Consejero competente en materia de funcién pablica.
b) Consejero competente en materia de presupuestos.

¢) Consejo de Gobierno.
d) Director General de Funcién Publica.
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25,

26.

217.

28.

jonari arrera
Segin la Ley de Funcion Publica de Extremadura, los funcionarios dec

\ 1 i e
cuando adquieran la condicién de miembros del Consejo Consultivo d
Extremadura seran declarados en situacion de:

a) Servicios especiales.
b) Servicios en otras Administraciones Publicas.

c¢) Excedencia voluntaria por interes particular, o
d) Excedencia voluntaria por prestar servicios en el sector publico.

Seg(n la Ley de Funcion Publica de Extremadura, el personal funcionario que,
tras cumplir la pena o la sancién de suspension de funciones con pérdida del
puesto de trabajo que le fuera impuesta y haber solicitado el reingreso al
servicio activo previamente, no resulte posible concederle éste en el plazo de
seis meses contados a partir de la extincién de la responsabilidad por falta de
puesto de trabajo con dotacion presupuestaria, sera declarado en situacién de:

a) Excedencia forzosa..

b) Excedencia automatica.

¢) Servicios especiales.

d) Excedencia con reserva de puesto.

Segun la Ley de la Funcién Publica de Extremadura, ¢cual de los siguientes
derechos individuales es ejercido de forma colectiva por el personal empleado
publico?:

a) Elderecho de reunién.

b) Elderecho a la libre asociacion profesional y afiliacién sindical.

¢) Elderechoal disfrute de vacaciones, descansos ¥ permisos.

d) El derecho ala libertad de expresion, dentro de los limites del ordenamiento
juridico.

Segun la Ley de la Funcién Publica de Extremadura, la carrera profesional
horizontal tiene una serie de caracteristicas. Indique cual NO es una de ella:

a) Voluntaria.
b) Colectiva.

c) Retribuida
d) Irreversible.
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29,

30.

31.

32.

Segln la Ley de la Funcién Publica de Extremadura, los funcionarios que se
encuentren desempefiando un puesto de trabajo en adscripcién provisional
estaran ohligados a:

a) Participar en los concursos de provision de puestos de trabajo no singularizados
solicitando la totalidad de los puestos vacantes para los. que cumplan los
requisitos.

b) Participar en los concursos de provisién de puestos de trabajo singularizados
solicitando algunos de los puestos vacantes para los que cumplan los requisitos.

¢) Solicitar permuta de los puestos vacantes para los que cumplan los requisitos.

d) Solicitar todas las comisiones de servicios de los puestos vacantes para los que
cumplan los requisitos.

Segun la Ley de la Funcién Piblica de Extremadura, NO forma parte de las
retribuciones basicas:

a) Elsueldo.

b) Los trienios.

¢) - Los componentes de sueldo y trienios de las pagas extraordinarias.
d) Las gratificaciones por servicios extraordinarios.

Seglin la Ley de la Funcién Piblica de Extremadura, quienes ejerciten el
derecho de huelga:

a) Devengaran tnicamente retribuciones basicas.

b) Devengaran solo retribuciones complementarias.

c) No devengaran ni percibiran las retribuciones correspondientes al tiempo en que
hayan permanecido en esa situacion.

d) Recuperaran el tiempo de trabajo no prestado.

Segtin la Ley de la Funcién Puablica de Extremadura, ;qué tipo de falta
disciplinaria es la incomparecencia injustificada del personal funcionario
publico en las Comisiones de Investigacion de las Cortes Generales y de la
Asamblea de Extremadura?:

a) Leve.

b) Grave.

c) Muy grave.

d) No est& contemplado como falta disciplinaria.
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33.

34.

35.

e
CAPACIDAD i
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tiempo en que

: ura, durante el
plica de Extremad dra derecho a

in la Ley de 2 Funcién Public g
::it:'lluentrl; suspendido provlsmnalmente, el funcionario
percibir:
ibuci asicas. ‘ N i
gt aso, las prestaciones familiares por hijo a

a) Solo las retr
b) Las retribucione

cargo. )
¢) Las retribuciones basicasyla totali

agas extras. _
d) Durante la suspen nal no tiene derecho @

s basicas ¥, en su C
dad de las complemeé
percibir retribucion al

ntarias, pero no percibiré

guna.

sién provisio

De conformidad con la Ley de Régimen Juridico del sector Publico, los
convenios sé perfeccionan:

a) Trassu publicacién en el registro correspondiente.

b) Porel cumplimiento de las actuaciones previstas para cada una de las partes.

c) Porla prestacion del consentimiento de las partes.
d) Los convenios no & perfeccionan, solo lo hacen los contratos administrativos.

y de Régimen Juridico del Sector Publico, indique

De conformidad con la Le
jo para la graduacién de la sancién

cual NO se considera un criter
administrativa:

El grado de culpabilidad o la existencia de intencionalidad.

b) Elceseenla conducta infractora.

c) La nqtur_a1eza de los perjuicios causados.
d) La reincidencia, por comision en el término de un afio de mas de una infraccion

de la miS a natu a[BZa i i o] dec ar dO rr ‘ I
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[PREGUNTAS DE CARACTER PRACTICO (preguntas de la 36 a la 44) |

36. A_I l’?dactar un documento en Microsoft Word 365 en el que constan los
Siguientes tres parrafos:

1. El interesado dispone de un plazo de diez dias para subsanar la falta o
acompaiiar los documentos preceptivos.
2. Los actos de la Administracién Publica se presumirdn vdlidos y producirdn
efectos desde la fecha en que se dicten.
Contra las resoluciones y los actos de trdmite cualificados, los administrados
/‘ podrdn interponer recurso de alzada.

|
Si el usuario reinicia por error la numeracién del tercer parrafo en "1." dentro

de la misma lista numerada automatica, ¢ qué accién se debe realizar para que
este Ultimo parrafo muestre correctamente el niimero "3." de forma dinamica?:

a) Hacer clic con el botén derecho del ratén sobre el nimero "1." del tercer parrafo
y seleccionar la opcion "Seguir vifieta anterior”.

b) Hacer clic con el botén derecho del ratén sobre el nimero "1." del tercer parrafo
y seleccionar la opcién "Continuar numeracioén".

¢) Ir a la pestafia Disposicién, grupo Configurar pagina, y activar la casilla
"Numeracién de linea correlativa".

d). Pulsar la.combinacién de teclas Ctrl + Mayus + F12 para forzar la actualizacién
de los campos de lista del documento.

37. En Microsoft Excel 365, si nos encontramos con las siguientes fechas:

A B
10/04/2025|Expediente..,

L2 | 15/04/2025| Expediente...
3 ?
4 ?

¥

Si se seleccionan las celdas A1y A2 y, manteniendo pulsada la tecla Ctrl, se
arrastra el controlador de relleno hacia la celda A4. ; Qué contenido tendran las

celdas A3 y A47:
a) A3=20/04/2025 y A4=25/04/2025.
b) A3=15/04/2025 y A4=15/04/2025.

c) A3=30/04/2025 y A4=15/05/2025.
d) A3=10/04/2025 y A4=15/04/2025.
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4

. 38. En Microsoft Word 365 configurado en espaiiol, Si. quern_emc:is cletn tratar \S

| rapidamente un titulo de un documento y aplicarle negrita, tenlent.]q bty
previamente seleccionado, ¢qué combinacién de teclas debemos utilizar<:

! S~ a) Ctrl+TyCtrl+N.
| b) Ctrl+TyCtrl+8S.
c) Chl+QyCtrl+8S.

d) Ctrl+QyCtrl+N.

39. En Microsoft Excel 365 se trabaja con dos libros de datos abiertos _al mismo
tiempo; LibroEnero.xlsx y LibroFebrero.xlIsx, con el siguiente contenido:

! A A B c o A4 A 8 c [ E H
[ 1 | PRODUCTO | CANTIDAD | PRECID GAsm_MEs' 1 [PRODUCTO | CANTIDAD [ PRECIO [GASTO_MES| GASTO_MES_PASALD1
{ 2 P1 5 20 100 2 P1 1 20 20 100 R |
3 P2 1 35 35 3 m 2 35 70 35
4 Pa 3 6 18 i 0 5 0 18
5 Pa_ "5 5 | 25 |s| [s[ Pa 20 2 20 25 V-
(1 < 3 MERO | cemm » < > FEBRERD | 4 | d— ¥
[ 1 rl-ﬂ BT ® @ -— + ms Lt T Mondaded todo conece (-] —————
[
| LibroEnero.xlsx LibroFebrero.xlsx

Los libros contienen el gasto mensual de una serie de productos, cuyo
resultado se calcula multiplicando la columna B (CANTIDAD) por la columna
C (PRECIO). En ambos libros cada fila hace referencia al mismo producto, por
| ejemplo, la fila 2 referencia al producto P1, la 3 al P2 y asi sucesivamente.
l En la celda E2 sefialada del libro de febrero se ha introducido una férmula y
! posteriormente se ha aplicado el controlador de relleno a las filas inferiores,
‘ obteniendo los gastos del libro de enero. ; Qué formula de las siguientes se ha
aplicado en dicha celda?:

\ a) ='[LibroEnero.xIsx]ENERQ'ID$2

{ b) ='[LibroEnero.xIsxJENERO'ID2

| c) =[LibroEnero.xIsx]ENERQ'I$D$2
d) ='[LibroEnero.xIsx]ENERQ'I$DF

40. En Microsoft Excel 365, ¢ cual es el nivel maximo de zoom que se puede aplicar
a una hoja de célculo?:

a) 500%
b) 400%
c) 300%
d) 200%

| Ejerciclo teérico-practico. TIPO 1 Pégina 12 de 18
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41. En Microsoft Word 365
de correspondenc
disponibles?:

909, al'configurar los destinatarios para una combinacién
13, ¢{quée opcién NO aparece entre las fuentes de datos

Jisefio  Disposicién  Referencias ~ Correspondencia |

| A
e| Seleccionar w;a de | Resaltar campos. Bloquede LI
esti ios v | destimisrios | de combinacién direcciones s

36i6n de correspondencia Esc

a) Seleccionar usuarios de la libreta de direcciones...
b) Elegir los contactos de Outlook...

c) Escribir una nueva lista...

d) Usar una lista existente...

42. En Microsoft Excel 365, estamos buscando candidatos que cumplan unas
caracteristicas en una serie de ponderaciones segtn la siguiente tabla:

(A )1 [X v o] ST((825-5)+(C2>=5)+(02>-5)=2; "BUSCADO" ;"NOBUSCADO")

A B C D\ E

1 NOMBRE N1 N2 N3 ESTADO
! 2 |JuaN 7,02 6,25 4,9 B
' 3 [MARIA 9,72 8 9,72

4 [1AIME 3,5 2 5

5 |10SE 5,75 7,7 7,7

6 |ISABEL 4,16 2,76 4,25 *
| 7 |pABLO 5,25 6,75 4,75

o

Si introducimos en la casilla E2 la formula de la imagen y aplicamos el relleno
automatico en la columna, ¢qué candidatos tendréan el estado BUSCADO?:

a) MARIAy JOSE.

b) JUANy PABLO.

¢) JUAN, JAIME, ISABEL y PABLO.
d) JAIME.
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- i da A1:
43. En Microsoft Excel 365, tenemos el siguiente contenido en la cet

1 {Eempleado publico trabaja en lo publico con compromiso- :
T2 |=ENGONTRAR('publico";A1;20) __________-—J

;Qué resultado se obtiene al aplicar la formula de la celda A27:

a) publico con compromiso.
b) 13
c) 35

d) publico trabaja en lo publico con compromiso.

44. En Microsoft Excel 365, tras recibir una tabla con tramites administrativos de
afios anteriores se ha creado un grafico circular 2D como el de la figura A
siguiente:

Si queremos obtener las etiquetas de la figura B posicionadas
au_tométicamente fuera del grafico, encerradas en un cuadro de texto y unidas
a cada sector mediante una linea guia. ;Queé opcion de las siguientes se debe
seguir para obtener este formato de efiquetas?:

a) Seleccionar el grafico > Botén “4+” (Elementos del grafico) > Activar Etiquetas.
b) Seleccionar el grafico > Boton “+" (Elementos del grafico) > Efiquetas de datos
- Llamada de datos.

¢) Seleccionarel grafico - Boton “4+" (Elementos del gréafico) = Etiquetas de datos
= Ajuste perfecto.

) Seleccionar el gréfico - Boton

«4* (Elementos del grafico) > Mas opciones =
Insertar bocadillos.
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CUERPO AU
XILIAR, ESPECIALIDAD ADMINISTRACION GENERAL ~ TURNO LIBRE Y DISCAPACIDAD

PREGU
NTAS ADICIONALES DE CARACTER TEORICO: de la pregunta 1 a la 6.

Hay que co :
q ntestarlas en el espacio reservado para las preguntas adicionales.

1. i
De conformidad con Ia Ley ‘'de Contratos del Sector Publico, el orden

Jurisdiccional civil ser3 el competente para resolver:

a) De Ia!s gl}estiones relativas a la preparacion, adjudicacion, efectos, modificacion
y extincién de los contratos administrativos.

b) De las cuestiones que se susciten en relacién con la preparacion y adjudicacion
de los contratos privados de las Administraciones Publicas.

c) De_las cuestiones relativas a la preparacién y adjudicacion de los contratos de
entidades del sector ptiblico que no tengan el caracter de poderes adjudicadores.

d) De las cuestiones referidas a efectos y extincion de los contratos que celebren
las entidades del sector publico que no tengan el caracter de poderes

adjudicadores.

. Segtin el Decreto de Régimen Juridico de Administracion Electrénica de la

Comunidad  Auténoma de Extremadura, el principio, promovido. por la
Administracién, que permite el ejercicio de los derechos de acceso electrénico
de todos los ciudadanos a los servicios publicos y a los procedimientos
administrativos en condiciones de igualdad, minimizando la brecha digital, es

el de:

a) Proteccion de datos de carédcter personal.
b) Simplificacién administrativa.

c) Inclusion digital.

d) Calidad.

. De conformidad con la Ley de Contratos del Sector Publico, el organo

competente para resolver el recurso especial en materia de contratacion
debera adoptar decision en forma motivada sobre las medidas cautelares

solicitadas, pero ¢dentro de qué plazo puede hacerlo?:

Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacion del escrito en que

se soliciten.
b) Dentro de los diez dias naturales siguientes a la presentacion del escrito en que

se soliciten. )
Dentro de los quince dias naturales siguiente a la presentacién del escrito en que

se soliciten.
d) En cualquier momento antes de la resolucion del recurso.

a)

c)
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ISCAPACIDAD
CUERPO AUXILIAR, ESPEGIALIDAD ADMINISTRACION GENERAL — TURNO LIBRE Y D

4. Segin 1a Ley de
Administraciones Plblic
Podra adoptarse una vez transcurridos:

a) Cuatro afios de

b) Tres afios desd

¢) - Dos afios desd

d) Un mes desde

sde que se dict6 el acto administrativo.
€ que se dicto el acto administrativo.

€ que se dicto el acto administrativo.
que se dicté el acto administrativo.

5. Segun la Ley de la Funcién Plblica de Extremadura,
€S un drgano superior

de direccién en materia de
Administracién de |a Comunidad Auténoma de Extremadura?:

El Secretario General de 1a Consejeria de Presidencia.
El Consejero competente en materia presupuestaria,
) Las centrales sindicales mas representativas.

Conforme a lo establecido en la Ley de Gobierno
Comunidad Auténoma de Extremadura, ;quién

Procedimiento Administrativo Comin de las
as, la declaracion de lesividad de actos anulables no

¢cuél de los siguientes
funcién publica en Ia

Los responsables de recursos humanos en las Secretarias Generales.

y la Administracién de Ia

ejerce la jefatura superior de
las Consejerias después del Consejero?:

a) Los jefes de gabinete.

b) Los jefes de servicio.

c) Los Directores generales.
d) Los Secretarios generales.
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PREG .
HaquNuTetSo :tlz:;(tilolNALES DE CARACTER PRACTICO: de la pregunta 7 a la 10
arlas en el espacio reservado para las preguntas adicionales

7. En Microsoft Excel 365, dada la siguiente tabla de licitaciones:

- A B C

1 PROYECTO ESTADO_EXP IMPORTE (€)

2 |Centro IA Extremadura Adjudicada (2026) 7.879.623 €|

3 |Vigilancia centros SEXPE Resuelta (2025) 2.311.671 €|

4 |Rehabilitacién viviendas Resuelta (2026) 797.681€|

5 |Transporte sanitario aéreo Resuelta (2026) 13.820.572 €|
_ 6 |Mediacion seguros En evaluacién (2026) 229.769 €|
L7 |

8 BUSQUEDA ULTIMA Resuelta (/) i

9 LICITACION Transporte sanitario aéreo |

En la casilla sefialada B9 de la imagen se aprecia el resultado de aplicar una
férmula. ;Qué férmula de las siguientes sera la introducida teniendo en cuenta
que nos muestra la tltima licitacion encontrada cuyo estado contenga la

palabra introducida en la casilla B8?:

=BUSCARX("*"&B8&"";B2:B6;A2:A6;"NO ENCONTRADA",2;1)

a)
b) =BUSCARX("“B8*;B2:B6;A2:A6;"NO ENCONTRADA";2;1)
¢) =BUSCARX("B8"';B2:B6;A2:A6;"NO ENCONTRADA";2;-1)

d) =BUSCARX("*'&B8&"";B2:B6;A2:A6;"NO ENCONTRADA";2;-1)

8. En Microsoft Word 365, si el corrector ortogréafico esta configurado en inglés,
¢dénde se puede cambiar el idioma de correccién del documento?:

a) Revisar = Idioma - Traducir documento.
b) Revisar - |dioma - Establecer idioma de correccion.

¢) Revisar < Idioma - Definir idioma de traduccién.
d) Revisar - Idioma - Cambiar idioma de interfaz.
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CUERPO AUXILIAR, ESPECIALIDAD ADMINISTRAGION GENERAL — TURNO LIBRE Y DISCAPACIDAD

9. En Microsoft Word 365, al crear la siguiente tabla de la imagen, queremos
multiplicar los precios de los productos por las cantidades, para ello,
aplicamos a la celda D2 el cédigo de campo { = B2*C2 }, el cual, al activarse,
da valor 16 en dicha celda. Si este cédigo se copia y pega a las celdas
inferiores marcadas por la flecha tal como se indica en la siguiente imagen:

PRODUCTO PRECIO CANTIDAD TOTAL
P1 4 4 {=B2*C2}
P2 2 1 4
I ] 7 6

¢Cual de las siguientes afirmaciones es correcta sobre los valores de las
celdas D3y D47:

a) \lI)Vord adapta automaticamente esas referencias dando los valores: D3=2 y
4=42,
b) Para obtener D3=2 y D4=42 es necesario modificar el codigo de campo
{=$B2*$C2}.
c) Se conservan las referencias originales quedando D3=16 y D4=16.
d) Sélo funciona el controlador de relleno como el de Excel para que D3=2 y D4=42.

10.Necesitamos configurar nuestro nuevo documento para que el tamafio del
documento sea A3 en Microsoft Word 365. ;En qué pestafia de las siguientes
se encuentra esta opcion de formato?:

Archivo  Inicie  Insertar Disefio  Disposicién Referencias ~ Correspondencia  Revisar  Vista Ayuda  Acrobat

@ A R g o

Ayuda Ponerse en contacto  Comentarios  Mostrar
con ¢ soporte técnico aprendizaje
Ayuda

.[ n-<-<~|-n|~8<;«|~.,)..

1 FEREEE

a) Inicio

b) Disefio

¢) Disposicion
d) Vista
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